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1. 关于本手册 

1.1. 目的 

本手册是“成都布络软件技术有限公司”（以下简称为“我公司”）为政

府公共资源政府采购中心开发的“政府采购电子竞价系统”（以下简称为“本

系统”）专用配套使用手册，本手册为本系统的使用用户提供了详尽的软件

操作使用指南，通过本手册，用户将能迅速熟悉本系统，了解并掌握到软件

各项功能的操作使用方法。 

1.2. 阅读对象 

本手册的阅读对象为“政府采购电子竞价系统”的使用用户，包括采购

单位、财政局、政府采购中心、供应商。在此，衷心感谢您使用我公司的软

件和本手册，对您在软件使用和阅读本手册中遇到的任何疑难问题或意见建

议，请及时与我公司联系，您将获得我公司热忱而周到的服务。 

1.3. 约定 

本手册在编写时已预先假定了您至少熟悉计算机操作使用的最基本知

识，这包括您已经熟悉显示屏幕、主机、鼠标、键盘这些硬件，掌握开、关

机以及鼠标、键盘的基本操作，当然，您也一定会打开一个网页应用程序并

且在使用过后关闭网页应用程序。如果你缺乏这方面的知识，这将对您阅读

本手册和使用本软件带来不小的障碍，所以在进行阅读之前您有必要提前了

解一下计算机使用的一些知识。 

1.4. 获取技术支持 

对您在本软件使用过程中以及阅读本手册中遇到的任何疑难问题或意

见建议，请及时与我公司联系，我们热忱欢迎您的垂询和指正。我们的联系

方式如下： 

地址：成都市高新区高朋大道 12 号 A 座 408 

邮编：610041 

电话：（028）85152298 

Email：xsteng@bossbolo.com 

QQ：476776031 



成都布络软件技术有限公司                                   

地址：成都市高新区高朋大道 12 号 A 座 408           第 4 页 

电话：028-85186230    邮编：610041 

技术支持：18280370982 

2. 供应商注册登录 

2.1. 注册入口 

要参与竞价的供应商，首先在巴中公共资源交易中心的政府采购网上竞

价平台主站注册，注册网址(http://220.166.21.52:8600/Bazhong)，在网

站首页登录入口处点击“前去注册”按钮（如下图）。 

 

图示-注册按钮位置 

2.2. 创建账号 

在注册时，请记好 <boss号、管理员账号、密码> ，这三个将用于竞

价客户端登陆，资料填好后，点击【立即注册】按钮，（如下图）。 

http://220.166.21.52:8600/Bazhong
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图示-供应商注册 

2.3. 完善企业资料 

注册成功之后会自动进入到资料信息设置页面，在此页面可以继续完善

公司资料，填写单位更加详细的信息，如营业执照号，组织机构代码证编号，

注册时间，注册资本等等，（如下图）。 

注：银行开户行账号不能超过 30 位，如超过 30 位不能填写，请与我公司

工作人员联系，联系电话：028-85186230。 
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图示-资料信息设置 
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2.4. 企业资质验证 

完善信息设置后会进入到企业资质验证面板，在此面板下点击【编辑】

按钮上传对应的资质证书，（如下图一、图二）。 

注：上传的资质图片大小不能超过 2M。 

 

图一 资质验证编辑 
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图二 选择文件上传 

2.5. 注册成功 

所有注册资料都填写完成后，系统提示注册成功，此时可以使用刚刚注

册的账号进行登陆了。 

 

图示-注册成功 
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2.6. 登录 

进入网址(http://220.166.21.52:8600/Bazhong)，在网站首页登录入

口处输入 boss号、员工号和密码进行登录（如下图）。 

 

图示-用户登录 

注：初次登陆的用户请注意提输入统一社会信用代码。 

http://220.166.21.52:8600/Bazhong
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3. 管理中心功能 

3.1. 功能简介 

 

图示-管理中心功能简介 

用户登录平台后即进入管理中心，管理中心向用户提供以下功能： 

注：“商品录入”是厂商、代理商的特有功能，暂未向普通供应商开放。 

3.2. 当前项目 

查看当前可以参加的电子竞价采购项目和商城直购采购项目，并提供在

线报名、申请参加验收、在线报价等功能。 
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图示-当前项目 

3.3. 我的项目 

查看曾经参与并已定标的电子竞价采购和商城直购项目，对自已中标的

项目可以进行发货处理，对其他供应商中标的项目可以申请参与验收。 
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图示-我的项目 

3.4. 交货管理 

当电子竞价、商城直购等采购项目成交后，通过“交货管理”生成发货

清单并打印产品的二维码，供应商将二维码附在对应产品上进行发货。 

 

图示-当前项目 

 

图示-填写发货清单 
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图示-打印二维码 

3.5. 报价管理 

进入单据中心，管理和查看单据，可以通过这里的单据进行报价。 

 

图示-单据中心 

3.6. 信息设置 

用户如果需要修改信息资料，点击”信息设置”按钮进行信息资料的修
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改，信息资料包括单位信息、单位资质、个人信息、登录密码。 

 

图示-信息设置 

3.7. 商品管理 

“商品管理”包括“商品上架”和“商品录入”，“商品上架”是供应商

用于添加自己的产品，并对之进行编辑、上架或下架等操作，以便采购单位

商城直购。“商品录入”是厂商、代理商的特有功能（暂未向普通供应商开

放），用于添加、编辑产品的详细信息，并对之进行公示，以便采购单位和

供应商选择产品。 

3.7.1. 商品上架 

（1） 新增商品 

注：此处的商品上下架只是指供应商是否提供该商品的直购供应。如果

您将某商品置为上架状态，采购人在直购采购该商品的时候可选择您报

价。 
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在“商品上架”功能中，点击右上角的“新增”按钮，选择需要新增商

品的商品类型。 

 

图示-新增商品 

 

图示-选择商品类型 

在该类型的产品库中，勾选中需要上架的产品确认上架。 

 

图示-勾选产品上架 
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（2） 管理上架/下架状态 

在“商品上架”功能中，点击“上架”或“下架”按钮，对产品的上架

/下架状态进行操作。 

 

图示-上架下架调整 

3.7.2. 商品录入 

（1） 新建商品/配件 

厂商选择商品或配件，点击“新建商品”（或“新建配件”）按钮。 

 

图示-新建商品 

（2） 商品资料填写 

按系统要求，请尽可能的完善商品资料，其中“节能”、“环保”产品必

须提供对应证书。 
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图示-商品信息填写 

商品参数、电商链接、节能环保证书、添加配件、商品图片都能通过点

击右上方的添加按钮进行添加。 

 

图示-右上方按钮位置 

（3） 商品资料编辑 
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对已完成未公示的商品，可以对商品资料进行编辑。 

 

图示-商品资料编辑 

（4） 商品公示 

对已编辑完的商品资料，可以点击“待公示”按钮（如下图一），商品

将进入公示页面（如下图二），如果公示三天后没有收到投诉，那么商品将

自动入库；如果商品被投诉，那么将由交易中心人员进行审核入库。入库后

商品状态变为“已入库”，且商品资料不能再被编辑。 

 

图一 商品公示操作 
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图二 商品公示 

4. 供应商报价操作方法 

4.1. 电子竞价 

4.1.1. 竞价方式介绍 

电子竞价包括了商城竞价、家具采购、公车采购这三类采购类型，系统

采用单轮竞价的方式进行电子竞价采购，单轮竞价规则如下： 

（1） 竞价项目设置报价截止时间等竞价要素。获得竞价资格的供应商

在报价截止时间之前进行报价操作； 

（2） 供应商可多次报价，系统以最后一次成功发布的报价作为最终报

价； 

（3） 报价截止后，按照“满足竞价项目技术要求和商务要求且有效报

价最低 ”的原则确定成交供应商（如果出现供应商报价均为最低，先

报价者优先），若报价供应商数量小于 3 家，则流标。 
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4.1.2. 供应商报名 

用户可以在公共资源交易中心和“当前项目—电子竞价”中查看最新的

采购信息，点击“竞价项目名称”可以查看详细的采购需求，并通过“缴纳”

按钮进行快捷报名，确认商务资料后点击“参与竞价”，即可完成报名。 

注：用户需要缴纳保证金才能报名成功。 

 

图示 查看电子竞价采购信息 
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图示 报名缴纳保证金 

 

图示 公告中的报名报价入口 
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4.1.3. 供应商报价 

（1） 进入报价页面 

用户可以在“当前项目—电子竞价”或“报价管理”中查看已报名的采

购项目（若查看按钮未出现请刷新一次页面），点击“查看”按钮进入报价

页面。 

 

图示 查看已报名项目 

（2） 选货报价 

用户在报价页面可以查看采购人的采购需求、合同条款，并选择提供的

产品，进行报价。 

 

图示 报价页面 
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在“报价器”栏目，供应商可以选择其他产品（选择其他推荐商品），

并填写对应的报价。 

 

图示 选择其他推荐产品 

（3） 发布报价 

在报价完成后保存并点击下一步，切记还需要再对报价进行一次发布。 

 

图示 发布报价 
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4.2. 商城直购 

4.2.1. 竞价方式介绍 

供应商选择产品进行上架，显示在商城直购平台，采购人在商城直购平

台选择所需产品，并挑选其中一家供应商，要求供应商给出报价， 

商城直购与电子竞价的区别在于： 

（1） 采购人在商城直购时，直接挑选供应商要求报价； 

（2） 供应商报价时间为 24 小时，正常情况只允许报价一次； 

（3） 采购人不需要选择其他推荐产品，且订单金额不得超过 2 万元。 

4.2.2. 查看可参与的商城直购项目 

用户在“当前项目—商城直购”中查看自己可参与的商城直购项目，点

击“项目名称”可以查看详细的采购需求，点击“查看”按钮进入报价页面。 

 

图示 商城直购页面 
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4.2.3. 供应商报价 

商城直购的报价操作与电子竞价的“4.1.3.供应商报价”操作相似，此

处不做复述，它们的区别在于： 

（1） 采购人没有其他推荐产品，供应商必须按要求提供产品； 

（2） 供应商被要求在 24 小时进行报价，且报价提交后不可修改。 

5. 查看结果 

供应商报价完毕，等待采购人和交易中心定标。直到项目结束后，供应

商可在公共资源交易中心的结果公告查看中标结果。 

 

图示 结果信息位置 
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